
職　種

募集人員 ３名（一般事務２名、診療情報管理士１名）

応募資格

就業場所 【一般事務】

(雇入れ直後)　済生会広島病院、介護老人保健施設はまな荘、特養たかね荘

　　　　　　　特養たかね荘こやうらのいずれかの施設　　

(変更の範囲)　広島県済生会が運営する施設　

(雇入れ直後)　済生会広島病院　　（変更の範囲）　広島県済生会が運営する施設

業務内容

応募方法 試験日の1週間前までに次の書類を提出してください。

新卒者　　　　自筆履歴書、最終学校成績証明書、最終学校卒業見込証明書

既卒者　　　  自筆履歴書

書類送付先 〒731-4311　広島県安芸郡坂町北新地2丁目3番10号

　　 広島県済生会　事務局総務課

試験方法

試験日等

選考結果 二週間程度で書面にて通知します。

給　与 主要手当

地域手当

大学卒 185,200 3,800 189,000

専門・短大卒 169,800 3,800 173,600

高校卒 158,900 3,800 162,700

※基本給はR7年4月1日予定とし、R5年度の給料表にて算出。

　基本給は変更となる場合があります。経験者には、別途経験加算あり。

賞　与 年2回

昇　給 　　年1回　　　欠勤等がなく良好に勤務した場合、自動的に昇給します。

通勤手当 限度額　45,000円（公共交通機関利用者）　　

車通勤可能　42km.まで段階的に支給　最高　24,800円

その他手当 住宅手当(最高27,000円)、扶養手当、時間外手当等を支給要件に応じて支給します。

社会保険等 健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険の適用になります。

（一般事務・診療情報管理士）

【診療情報管理士】

応募書類により、当院が知り得た応募者の個人情報は、当院の採用試験および採用後の在籍管理に使用す
る以外の目的では使用しません。また、不採用の方の書類は粉砕処分します。

筆記試験、小論文、面接

試験日　令和6年6月10日（月）　　　　　会場　済生会広島病院

広島県済生会が経営する病院、施設の事務部門の業務（経理、情報管理、物品・設備管理、人
事、給与、医事等）

広島県済生会

※試験当日の詳細は、応募者に別途通知します。

待遇

基本給
基本のみ
合計（税

込）

令和７年度採用　事務職員募集要項

募集内容

事務職員

高校・専門学校・短大・4年生大学（大学院）卒業（修了）及び令和7年3月卒業見込みの方



退職金 勤続3年以上に支給

休　日 週休2日制（完全週休2日制）

年間約122日　土日曜祝祭日、夏期休暇、年末年始等

休　暇 年次有給休暇　採用と同時に10日付与（内計画付与5日）、慶弔関係の各種特別休暇、

産前・産後休暇、育児休業、介護休業、子の看護休暇等

転　勤 広島県済生会が運営する施設間で配置換えがあります。

採用日 令和7年4月1日（試用期間あり）　　　

保育室 3歳までの子どもを預かります。病児保育も完備。

福利厚生 生命保険団体契約、慶弔見舞金、カープ格安観戦、各種施設優待利用、永年勤続表彰

理　念 優しく、温かく、確かな医療

ＵＲＬ http://www.saiseikai.com

問い合わせ ＴＥＬ：082-884-2566　　事務局総務課　　

Ｅ-mail：kyujin@saiseikai.com

あなたからの応募をお待ちしています。

勤務体制・休日・休暇等

福利厚生等

http://www.saiseikai.com/#

